Guide pour l'installation et I'utilisation de

WD _Inscriptions_AURA

Le logiciel de gestion des inscriptions pour les épreuves VTT

du comité régional Auvergne — Rhdone-Alpes
Version du présent manuel —2017.01 (Septembre 2017)
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1. Installation du logiciel

L'installation du logiciel se fait a partir d’'une adresse Internet. Ce type d’installation permet de maintenir a jour toutes les
installations du logiciel.

Cette installation se trouve a 'adresse : http://www.f2concept.com/insc-aura/index.html

6 —_
Installation de WD _Inscri x

&« C | @ wwwf2concept.com/insc-aura/

stallation de WD_Inscriptions_AURA

|
v

1. Cliguez sur |e houton "Télécharger” pour lancer le téléchargement du programme d'installation de 'application WD_Inscriptions_AURA (fichier INSTALL EXE)
(selon |e navigateur, une confirmation pourra vous étre demandge)

cette application 7

2. Une fois le téléchargement efectué, exécutez le programme

3. Suivez les instructions données par le programme d'installation de 'application.

| TELECHARGER

Développé .
Remargue  Yous pouvez directernant exécuter linstallation aprés son téléchargemant avec (e choix "Exécuter’ du navigateur. wlNBEV.

En cliquant sur télécharger, un fichier install.exe est téléchargé, il faut I'exécuter

Fiemangue : Vous pouves directs

T INSTALL (EXE ~

Dans le cas ou Windows vous affiche le message suivant :

Windows a protégé votre ordinateur Windows a protégé votre ordinateur

i s De ArEes &ché le - ‘un o
reen 2 empéché le démarrage d'une appl & Window D»_-fendr artScreen a emp-:chg le démarrage d'une application
de cette application peut mettre votre ord non reconnue. L'exécution de cette application peut mettre votre ordinateur
en danger.
Ieroriplancriatcs Application : INSTALL (1).EXE

Editeur - Editeur inconnu

e

Il faut choisir ‘Informations complémentaires’, puis exécuter quand méme
L'installation du logiciel est alors démarrée



W WD _Inscriptions_AURA, - Assistant d'installation A — x

Installation de WD_Inscriptions AURA

[2
I Installation rapide
Les paramétres définis par le fournisseur de 'application serant utilisés,

Installation personnalisée
L'assistant vous permet de chaisir les paramétres de |'spplication.

Annuler
Réalisé suse WINDEY .

Choisissez le type d’installation rapide par défaut

Le logiciel est alors installé sur votre ordinateur
N WD _Inscriptians_AURS, - Assistant d'installation had — x

Installation en cours...

Téléchargement de C\Users\cedrivdppDatailocal\TemphWD_1014A.. 5\ MODAUTD,ZIP
Préparation des fichiers & installer

Copie des fichiers partagés

Installation des fichiers de 'application

Teléchargement de Ci\UsersicedrivAppDatatlocal\TempiwD_1014 tmph_ WDINST.ZI

LI

~ ' Téléchargement de CihUsersheedrivappDatatlocaliTermnpiwD_101A trph__WDINST.ZIP

L Annuler
Réalisé avec WINDEY A

A la fin de I'installation, vous pouvez trouver cet icone en plus sur votre bureau.

1®]
S e e

2- Mise a jour du logiciel
Lorsqu’une mise a jour est disponible, vous avez cette information au lancement du logiciel

. WE bnseriptions ALIRA - Mice & jour disponible L - x

Une mise a jour est disponible pour I'application
WO_Inscriptions_AURA.

=

a Mettre & jour I'application (53 s)

Lapplication installée {version 22.9.1.0) sera mise & jour en version 22.9.2.0.

Utiliser la version Installée
Ignorer la mise & jour et lancer 'application.

@ Annuler et guitter 'application




3- Utilisation du logiciel

3.1 - Lancement du logiciel

% Connexion - X

Login | |

Paszward | |

Annuler X

Au lancement du logiciel, il vous est demandé un login et password.
Ces informations sont a demander au comité AURA si vous ne les avez pas en votre possession.

3.2- Utilisateur de type ‘club’

Voici I'environnement de travail pour un utilisateur de type club. Seuls les menus ‘gestion des inscriptions’ et ‘Bilans’ sont
accessibles

=2 Menu had — [m] x

Menu Gestion des inscriptions Bilans 7

Connecté en tant que FONTANA Jean-Marie

3.2.1- Menu Inscriptions

Gestion des inscripkions | Bilans

Enganés

Angagés kemporaires

A partir de ce menu, il est possible d’accéder a la gestion des engagés (qui ont bien payé) et des engagés temporaires (Ce qui ne
sont pas encore passé par le paiement).



3.2.1.1- Gestion des inscrits (payés)

«” Gestion des engagernents (1084 *

Epreuve

GAUDIN Jerome
PRUYOST Jean-Luc
WOLLET Julien

MIALLE Madlane
CHIGLLAZ Anne-Cecile
SERWANT Julien
RADET David
RAPHAEL FOURNERON
DUBQUILH Cedric
DARFEUILLES OLIWIER
12 |BLIN Emmanuel

13 |BADACUI Rachid

14 | GREMAT-PETIT-AMDRE Christ|
15 | SIERRA Fabien

16 | CIROT FLORIAN

17 |BRUNEALX Pascal

18 |BERMARDE Agnes

19 | BERMARDE Artoine

20 |CURT Mathalie

BUFFET Jeremy

S o N m ;e W

N

Iganiic 206y ahoo fr
julien.vollet@gmail.com
miallemaelanei@gmail com

ac chiollaz@amail.com
iuzervant.Gghatmail fr

radet david@neuf. fr

raphael fourneron@numericable com
ce dubouihiE@amail .com

ob darfeviles@orange.fr
ecoyotman@hatmail.com
rachidbadaoui@@s fr fr
christophecpus@yvwanacioo fr
sierra fabien@yahoo fr

ot Snet@amail cotm

pascal brunesuxi@sfr ir
bernarde sgnesE@omail.com
antoinebernarde@gmail.com
pascal curt@orange. fr
_remT4i@hotmail ir
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2250
2250
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2250
2100
75
2250
2250

17H2M5 - 223217
181205 - 14:56:21
18M2M5 - 15:0058
18M 215 - 18:27:37
20120135 - 144942
2012015 - 145305
21M2M5 - 11:01.53
1M 215 - 18:5819
21120135 - 224858
221205 - 08:44:35
2212015 - 09:45:06
22M2M5 - 09:45:12
2212015 - 12244
22M20M5 - 20:36:32
23M2M5 - 152955
23H2M5 - 20:52:38
2412015 - 1200053
2412015 - 12:05:44
24M2M5 - 121136
241215 - 14:40:26
25012015 - 20:35:50
27H2MS5 - 09:41:23

2250

27TH2MSE - 11:00:06

(=8 BB =5

428 engagés

1THINS - 223252 [ ]

19M 215 - 182525
20012115 - 14:50:39
2001215 - 14:53:40
211215 - 11:03:28
2AM2HM5- 18593
2111215 - 224919
221215 - 08:45:53
2211215 - 09:51:40
22M2M5 - 09:51:35
221215 - 1225:58
221215 - 2003730
23M2M5-1531:00
23M2M5 - 2005524
2401215 - 1202:56
2401215 - 12:08:32

24125 - 14:41:35
290215 - 2003732
27M2M5 - 094301
27M2H5 - 11:00:55 -

A partir de cette fenétre, il est possible de visualiser, modifier ou ajouter des inscrits a une épreuve. Les inscrits vus ici ont
correctement payé leur inscription.
Pour commencer, il faut choisir la course souhaitée (1) — Seules les course de I'organisateur connecté sont visibles

(2) — Ajout d’un nouvel inscrit

esaed  [42 [ ] ravt
nom
preon | ]
chis [ ]
W ence [
antn 3 ase [
ur [Jus
[
[
—3
i |
Telprone | B
e I ]
certt. medical om
[ conmen mi v

Corlcd en cas durgence

o [

Teghene [ ]

(3) — Modification d’un inscrit existant

sosssed |l

Qe []

= Part

[carFEmLES

[Gurae

[
v

v

(B8 roste o Cremeira

74300

[sani Srmonn

[ B s

[t

i

[ covscnt mic. v

Corlcd en cas durgence

torm [ BAN MARTI

| prinon  [mara

Tésighane

0w

(4) Bouton de suppression d’une inscription. Attention, cette opération est irréversible.




(5) Bouton pour exporter la liste des engagés sous format Excel (XLS)

“ s . k - — o= T ]

(6) Bouton pour visualiser le certificat médical de I'inscrit (si cette option est activée dans la gestion de la course).

(7) Bouton pour télécharger I'ensemble des certificats médicaux de la course dans un fichier ZIP. Attention cette opération peut
prendre beaucoup de temps suivant le nombre d’inscrits.

(8) Cette case a cocher permet de dire si le certificat médical a été vu (Informatif).

(9) Cette case a cocher permet de dire si le certificat médical a été validé (Informatif).

(10) Ce bouton permet d’envoyer un e-mail de validation du certificat médical a la personne inscrite.
(11) Ce bouton permet d’envoyer un e-mail de refus du certificat médical a la personne inscrite.

(12) Ce bouton permet de visualiser le second fichier déposé par le participant lors de I'inscription, si cette option est activée.



3.2.1.2- Gestion des inscrits temporaires

©£ Menu hd - a K
Menu Gestion desinscriptions Blans ?
©.% Gestion des engagés temp *
Epreuve -]
OID3AE-DB2224 | 1244 | ANCHIE Sandra Hugo Reize! 26041870 |F |Rue duMontagnier 26 COLLOMBEY  [1888 |sandrasnchiss@gmall com
OSI3ME-DBSXI6 | 1226 | ANTHOINE Frédéric BARGY TEAM 0GD4NS7S M |25route de 803G Etale  |MARNAZ 7450 |clauie0a1 2@hetmail i
0736 -21:4821 | 1251 |ARVIN-BERCD PHLIPPE 20ENST0 M |32impasse des Combes Sud |SILLINGY 74330 |ramile arvinberoc@sr e
2010216120840 | 1188 | AUDIS Jean-christophe 11031988 |M |76, chemin de seyrossel | MORZINE 7410 |jean-christophe@cameleon-organsistions.co
200316 - 220537 | 1415 | AUFFRET Magle 30051888 |F |324 cherin du mouin CHEVRY 0170 | maelle aufiret30g@omai.com
2703NE-16:10:46 | 1383 | BAECHELEN Fred cmEm 1028393 wasE M 343 rue ou lac vert PASSY 74190 |receric baechelengorange.tr
073G - 175529 | 1248 | BALADIE Palrick Traileurs du Semnoz ¢ ASPTT | 717303 10MAFTD M 142, alée du Crét Solei QUINTAL 74800 |baladie patrick@gmal com
200246~ 141225 | 1171 [BALLAND Cynthia ismanzen [P [ISSAVEEEDECASARE powevie (74130 |ownev@ivedr
210316 - 172450 | 1332 [BARBOT Christophe ESPERANCE FUVERGES  |458430 18MAGr0 M |757 ROUTEDELARAVORE |DOUSSERD 74210 [chars@acicom
270G - 102318 | 1 377 |BELLANGER Roger staubli sport 2470198 M |13 route de la peyvat MERCURY 73200 |rogerbelangergneut.ir
23036 -2025:56 | 1350 |BERCHET Damien Trailers dumole comsnse M |32rue des geoles AMBILLY 74100 |berchetdamiengarange.1r
190246 -18.40:07 | 1142 |BERGER Thomas 17081874 | |38 impasse duLanfonnet  |ALEX 74200 |thomas berger74@orange.ir
27036 - 145314 | 1382 |BERGER Cyri 2OIN%s1 M |70route de silingy ALK 74150 [oyrilberger@hotmal fr
OUD3ME - 100805 | 1180 | BERNARD Romsin 20040888 M |Brue des Aravis ANNECY 74000 |bemarcrom@hotmai.fr
200316-193426 | 1327 |BERNARDES Ana-paula - - 0BMNS7T2  |F |6 Chemin des Moulns LEAZ 01200 |ana-pauls bernardes@iaposte net
OFI05H 6 - 082224 1244 |BERTEAL lione! Hugo Reitzel 10MASES (M :;:;;VE' (emem, BEdEY EVIAR 74500 [lionel berteaugBlaposte net
2002461520119 | 1143 |BERTHET David 1SOTASEE M (134, route de Vesine CHAPERY 74540 [bedhetdavidg@gmail com
240316 -223400 | 1381 |BEZARD Jeremy 22121888 |M |rue des ecoles REIGNER 74330 |bezard0eremy@hotmail com
240316 - 172839 | 1356 |BLLARD Geofirey mA2n8s2 M |25ruede s curdy RUMLLY 7HS0  |geofireybilard@hotmsil it
OUD3ME - 05836 | 1178 |BIZOUARM marian 1200887 |F |40 rue Coin VILLEURBAMNE 69100 [marionbizouarn@omail com
150316 -1330:30 | 1293 |BLANC Mchdle BvoC mmensss  |F o |[1erueRevon ANNECY 74000 [mic piancggorange
260316 -124520 | 1369 |BLONDELLE Jerome 15m8N872 M |32 rue edousrd colonne AXLESBANS |73100  [bloj@hotmailfr
2TI0BNE-1Z17:37 | 1380 |BOCGLET Johann Les HYDROS ABZ394CO2B0240MS2F 18041390 M |3 impasse des Baraties ANNECY LE VIELY| 74340 [iohennbocouet@ive.ir
OFID3INE- 175323 | 1247 |BOINET Quertin Les trailers de latose 0anIness M |Srue des godlands ADCLES-BAINS 73100 [cuentinbometgpive.1r
170316 - 195552 | 1312 |BOLAMPERTI Pauline 23081887 |F |23 rue visla Lvon BI005  [pbipt@orange.ir
17I036 - 214405 | 1313 |BOLAMPERTI Jullen 23021984 |M |[125impessedelaigne  |SAINTPIERREENF|74800 | juirsil@hotmil.com
130316 - 164324 | 1260 |BOLEFEVSOT Eric Evian off course 23121868 M |[10route de Séchex ANTHY-SUR-LEME| 74200 [eric@romcentercom
130316 - 164324 | 1280 |BOLEFEVSOT Isabelle Evian off course 15magra |F |[10voute de Séohex ANTHY-SUR-LEME| 74200 [erici@romcenter com
25036 -21:30:28 | 1368 | BONMET Geoffroy UEMBNSET M |6 Square Jean Thebaud PLRIS 75015 |geotiroybonnet@notmeail
24036 -1027:53 | 1355 | BOLLAGNON jeremie aligetors seynod trithion | A46501C 16040980 M |39 rue duval vert SEYNOD 74500 [ieremiebouiagnon@gmal.com
240316 - 103816 | 1355 |BOULAGNCN jeremie aligators seynod trialhlon | A4BB01C 18041880 | |39 rue duval vert SEYNOD 74600 [ieremiebouiagnong@gmai.com
sanaur 9rza0r | 4418 |BA BRI Nisleo. atnziora e laavemEneeeacne Lameew 24000 | i o mrnenoi mam
f ,

Connecté en tant que FONTANS Jean-tarie
Dans cette table, aprés avoir sélectionné la course souhaitée dans la liste déroulante, vous retrouverez toutes les personnes qui
ont commencé une inscription. Vous retrouverez également ceux qui n’ont pas payé.

3.2.2- Bilan d’une épreuve

=7 Bilans *

Epreuve

Mom du

Internet

Marmbre total dlinscrits par lorganisateur Mormbre total dinscrits par Internet m Marmbre total dinscrits & 'épreuve "7

Mortart total encaissé par Internet 8 624,75 € Bilan totsl pour lorganisateur 827100 €
Montant reversement pour otreCourse 604,75 €
Restant pour lorganissteur §020,00 €

Montant total encaissé par Forganisateur

Momire total dinvités (non payants)
(Inclus dans les inscrits organisateur)

Imgaritme

Aprés avoir sélectionné I'épreuve désirée dans la liste déroulante en haut, il est possible de voir le bilan financier de celle-ci. Ce
bilan est accessible a tout moment, il est fait en temps réel. Il est ensuite possible d’'imprimer ce bilan de mode simplifié ou
complet



3.2.2.1- Bilan simplifié

18/09/2017
Bilan simplifié d'une manifestation
Nombre total d'inscrits par lorganisateur : 16 Nombre total dinscrits par Internet : 401 Nombre total dinscrits a l'épreuve : 417
Montant total encaissé par lorganisateur : 251.00 € Montant total encaissé par Internet : 8624.75 € Bilan total pour lorganisateur : 8271.00 €
Nombre dinvités : 3 Mantant reversement pour VotreCourse : 604.75 €
Restant pour lorganisateur : 8020.00 €
3.2.2.2- Bilan complet
19/08/2017
Jimides Glatsine:= 0Hve:184m Bilan d'une manifestation (mise en vente)
02/04/16
doss. nom prenom cp ville email wtermet | nvice | POx el "::H:": ; e | T Options
1001 [LEVEILLE Patnce 74260 | CRANVES SALES patrice eveilleEnuericstle fr | ) 0O |oe 194 1Ms 150
1002 | BASSOMPIERRE Micolss 74220 | CINGY 8T CLAIR rbassorpera@yshea fr =) a o« 185 2NNE 150
1003 | BAREE Arthory 74170 | ST GERMAIS LES BAINS | barbe arthory@orange Ir | ) |m 195 FIGIH 150
1004 | COUSM Mickag! TAIED | VALK gk cousingedt ir | ) 0 |oe 195 TG 150
1005 | BAREE Maelys 74170 | ST GERVAIS LESBAINS | s hasbegorange fr M | O |0« 185 WG 150
1005 | DEKENS Jusefa 74910 | SEYSSEL dekens josefa@fres fr ) O |oe 19.5 150
1007 | LATING Chrstaphe 74800 | LARUCHE SURFORCN | chns_latininotmedl. com | ) 0 |oe 195 HENE 1450
1008 | CHASERT Laurent 74840 | ANNECTLEVIELK laurent chabert? 1ggmail com ) O |oe 195 G 150
1008 | BAUER MAKIME T4O00 | ANNECY bauermamegigmal.com | ) 0 |oe 195 AN 150
1010 | DUCLaS Darvel 74260 | MENTHON SAINT BERNA | dan dushs@ifree fr M | O | 195 281215 150
1011 | MALASSIGNE JEROME T4280 | MENTHON SANT BERNA | jerome malassignagiyahon com ) O |oe 195 IEHS 150
1012 | AUMERCIER Jean Husgues 74310 | SEYSSEL ah@cegetel et M | O | 195 EEE 150
1013 | BOUSSAT Jessie 74800 | SEYNCD jessiehoussaniyahoo E | O |« 185 INNE 150
1014 | EYMERY Estele 74330 | FOISY sl eyrmeryTTEgmail com B | O |« 195 NS 150
1015 | GIGUET Jeanpves 01270 | DIVONNE LES BAINS | jean-yves gigueti@anadon e a |os 195 NS 150
1015 | FRANCON Isabiclle 7300 | TREVIGNIN isabele_francong@hatrrail com g o 185 030116 150
1017 | GIRARD FHILEFE TAM0 | ANNECYLEMIEUX grardahilpped 7A@ et f E | O |« 185 030116 150
1018 | GIRARD CHRISTINE TAMO | ANNECYLEMIEUX graniphilioped T4 f E | 0O fos 185 150
1018 | GEOIN Chnstaphe 74830 | PERS-JUSSY slasher mangwanadoa fr E | O |« 195 00116 150
1030 | BLFFAT Margaun: 74340 | AMNECY LE VIELK rranga et hatrmil fr ) 0 |oe 195 OX0E 150
1021 | CavRET Gragary 7423 | LES CLEFS houria. cavretEnotrral fr ) |m 185 016 1450
1022 | CAVRET Houria 74230 | LES CLEFS houria. cavetihotail fr ) |m 195 0FDING 150
1023 | GERARDEALY Claie T45T0 | GROAST p.sytvongiapose net = O o 195 G4 150
1024 | EEMCHMOL Nathan 74000 | ANNECT bavsmmameggmal cam M O | 195 4116 150
1025 | 0E FLACE Camline 74000 | ANNECY kro_dgghatrrail com [ | 0O foe 19.5 G416 150
1025 | DE FLACE Artbiroise 74000 | ANNECY brrsusse@hetmsl com M| O |« 195 0116 150
WD G S0 1713
14, chemin det Fontarnettes - 74370 METZ-TESSY
Tel. : +33-662, 30612
mad : info@vatrecoums.com
Création du logicial @ www.lZconcegt corm




3.3- Utilisateur de type ‘Administrateur’

4 Menu

Menu Gestion des clients Gestion des codes promo Gestion des inscriptions Bilans Gestion des comptes utiisateurs ?

Connecté en tant que Cédic FONTENEAL

Pour ce type d’utilisateur, tous les menus sont accessibles

Les menus ‘Gestion des Inscriptions’ et ‘bilan’ sont identiques. Il y a seulement une différence : dans les listes déroulantes,

toutes les courses de tous les organisateurs sont visibles.

3.3.1- Menu ‘Gestion des clients’

©* GestionDesClients

l:‘ it les inactifs

(=8 ECR =5

nom code postal wille
YotreCourse com 74940 AMNMWECY LE WIELIK
LS MA, T4 74340 AMMECY LE WIEUR
Orga enduro séries 74000 ANMECY
Comité AURL 38000 Bourgain

actif

AR A&

Modiier  #




Dans cette fenétre, vous retrouvez tous les clients (organisateurs d’épreuves ou simplement vendeur d’un produit). A partir
d’ici, il est possible d’ajouter, modifier ou supprimer un client, mais aussi de gérer ses ‘contacts’ (les personnes pouvant se
connecter a I'outil pour gérer les inscriptions), et les épreuves.

3.3.1.1- Bouton ‘Contacts’

&7 Contacts client e d —t *

-

. nom farenom login | S
o Jean-Marie FOMTANA glaizing jm2 4 B
l:‘ Woir les inactifs
r
F2Concept
WotreCourse.com
Orga enduro séries :I
Comité ALRA,
-
Supprimer |l
I | : |
I | |
I | -]
| v
supprimer [l
a

Un contact est une personne autorisée a se connecter a I'outil pour gérer les inscriptions d’un organisateur. Il peut y avoir
plusieurs contacts pour un méme organisateur

3.3.1.2- Boutons ‘Epreuves’

€7 Gestion des épreuves - - X

Trail des Glaisins - Barman 23 km 0246 Trail [ [-] [ [ -] [Cozndre] [Comndis]
Trail des Glaisins 04m4M5 Trail

Trail des Glaising - Barman 29 km 054714 Trail D <

Trail des Glaising - Olive 18 km 054714 Trail

Trail des Glaising - Barman 29 km 080443 Trail

Trail des Glaisins - Olive 18 km O6M4135 Trail

0 [rnzrs) |
[Crooe) (o=
T —
O 0 —
- 0l ) g a
| B E3 EE——
| e T ——

N TOUFER ¢ Wiz Part W0 : B min :

; G- 1 - 1 - ]
Supprimer [l
Dupliquer  ofa ENN

Cette fenétre permet de créer, modifier ou supprimer des épreuves (des ventes) pour un client donné.



3.3.2- Menu ‘Gestion des codes promo’

= Gestion des codes pramotion EI@

oot X ] e ]

Il est possible, pour une épreuve donnée, et entre 2 dates, de créer un code promo.

Si ce code est utilisé par un client, il bénéficiera d’une remise du montant défini dans cette fenétre.

3.3.3- Menu ‘Gestion des comptes utilisateurs’

=~ Comptes client

nom o prenom
FRICK Séhastien nathaliefrickg@res fr SAMmsan
gaigrare Christophe Christophe G Camrgaignard 974
GAIGHNARD Christophe gaignad ciEgs e fr Camrgaignatd 974
GaLLAND Ludavic Igalland HuFfCq
Garibal Olivier pogaribali@gmail.com Olivier2s
genestier STEPHAME E9stefgenetd@gmail.com | cailoutel2
gocldard luclorvic ludovicgoddardigdyahoo fr | 379674
Goma Gismar Patrock gpvelovelopnigamail.com | 19901 390vypn
GOMOM Fakrice GO marineleats
GOURRAGNE Thomas thomas gourragne@yahoc| Zandervay 3
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Il est ici possible de gérer les ‘comptes utilisateurs’ créés sur le site par les clients.




